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O Colegiado Superior da Faculdade de Ciências do Tocantins FACIT, no uso de 

suas atribuições regimentais, regulamenta o uso da Biblioteca Aurea Casagrande, de 

acordo com as seguintes normas reguladoras: 

 

TÍTULO I 

DAS FINALIDADES 

  

Art.1º. O presente documento tem por finalidade estabelecer normas e rotinas para o 

funcionamento da biblioteca da Faculdade de Ciências do Tocantins. 

Art. 2º. A Biblioteca presta serviços à comunidade acadêmica e ao público em geral. 

Art.3º. Estarão sujeitos a este regulamento todos os utilizadores da biblioteca, 

independentemente da sua condição de enquadramento. 

  

TÍTULO II 

DO ACERVO 

  

Art. 4º. O acervo da biblioteca é formado por material bibliográfico físico e virtual, sendo 

que todo o conteúdo do acervo se apresenta em diversos formatos (livros físicos, livros 

digitais, periódicos, CDs, etc.), que ficam disponíveis para consulta e empréstimo. 

Parágrafo primeiro - Nos casos dos títulos virtuais, há garantia de acesso físico na IES, 

com instalações e recursos tecnológicos que atendem à demanda e à oferta ininterrupta 

via internet, bem como de ferramentas de acessibilidade e de soluções de apoio à leitura, 

estudo e aprendizagem. 

Parágrafo segundo – Excepcionalmente, os materiais que possuam carimbos com a 

descrição “não circulam” e/ou “consulta” não obedecerão a regra de empréstimo 

domiciliar, tais como: 

I. materiais de referência. 

II. obras raras e especiais. 
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III. periódicos. 

IV. TCCs, dissertações e teses. 

V. Mapas. 

VI. CDs. 

Parágrafo terceiro – O uso deste material fica restrito ao âmbito da biblioteca ou pode 

sair por um tempo estabelecido por normativa específica da instituição a que pertence. 

Art. 5º. É permitido livre acesso dos usuários às estantes. 

Art .6º. Para fins de organização da biblioteca, estatística e controle da mesma, os 

usuários deverão deixar o material consultado sobre a mesa, ou seja, não deverão 

recolocá-lo nas estantes. 

Art. 7º. Todo o material bibliográfico terá um exemplar reservado para consulta local e 

não poderá ser emprestado.  

Art. 8º. O acervo digital é composto por um portal eletrônico: Minha Biblioteca 

(https://dliportal.zbra.com.br/Login.aspx?key=FACIT), que é disponibilizado para acesso 

dos alunos e professores. 

Parágrafo primeiro - O acervo físico está tombado e informatizado, o virtual possui 

contrato que garante o acesso ininterrupto pelos usuários e ambos estão registrados em 

nome da IES e complementam. 

Parágrafo segundo - O acervo possui exemplares, ou assinaturas de acesso virtual, de 

periódicos especializados que suplementam o conteúdo administrado nas UC. 

Art. 9º. O acesso ao acervo digital se dá pelo portal do aluno e professor, onde cada 

usuário insere login e senha, que são disponibilizados no ato da matrícula, e logo em 

seguida tem disponível os títulos para leitura, consulta e download.  

Parágrafo primeiro – O acesso ao acervo digital é ininterrupto e pode ser efetuado 

através de celular smartphone, tablet, notebook, computador e congêneres.  

Parágrafo segundo – No caso de cópia e downloads, os direitos autorais dos títulos do 

acervo digital são protegidos nos termos estabelecidos e ferramentas desenvolvidas pela 

empresa parceira responsável pelo portal eletrônico.  

Art. 10. O acervo digital é gerenciado de modo a atualizar a quantidade de exemplares 

e/ou assinaturas de acesso mais demandadas, sendo adotado plano de contingência 

https://dliportal.zbra.com.br/Login.aspx?key=FACIT
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para a garantia do acesso e do serviço. O acervo é alimentado pela empresa parceira 

responsável pelo portal eletrônico, periodicamente com títulos atualizados e atualizações 

recentes disponíveis. 

 

       TÍTULO III 

DO HORÁRIO DE FUNCIONAMENTO 

  

Art. 11. A Biblioteca prestará atendimento de segunda a sexta das 8:00 às 22:00, e no 

sábado das 8:00 as 12:00, de forma compatível com os horários das aulas no Campus.  

Parágrafo único: No período de férias e recesso acadêmico, a biblioteca poderá alterar 

o horário de funcionamento, estabelecida pela Direção Geral da Instituição. 

  

TÍTULO IV 

DOS SERVIÇOS 

  

Art. 12. A Biblioteca oferece os seguintes serviços: 

a) consulta aos terminais para pesquisa e localização da informação. 

b) consulta a bancos de dados nacionais. 

c) consulta ao acervo em geral. 

d) empréstimo. 

e) devolução e renovação. 

f) visita orientada. 

g) treinamento ao usuário. 

h) elaboração de ficha catalográfica  

i) emissão de nada consta para colação de grau. O nada consta é referente 

somente ao empréstimo de obras literárias. Multas e outras taxas é de 

competência do departamento financeiro da FACIT.  

  

Art. 13. Assim se entende as seguintes definições de serviços: 

a) Consulta aos terminais: A biblioteca conta com terminais para que o 
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usuário possa consultar o banco de dados da biblioteca, localizando a 

informação. 

b) Consulta a banco de dados: Os usuários terão acesso à base de dados 

(SCIELO). 

c) Consulta local: Os usuários, mesmo os não inscritos, poderão fazer 

consulta e utilizar, localmente, o acervo geral da biblioteca. 

d) Visita Orientada: Serviço que a Biblioteca oferece para que a comunidade 

acadêmica conheça o acervo bibliográfico e os recursos de recuperação 

da informação. O usuário deverá agendar este serviço para que seja 

executado pelo bibliotecário ou auxiliar de biblioteca. 

e) Treinamento ao usuário: Serviço que a biblioteca oferece para que a 

comunidade acadêmica aprenda a utilizar as bases de dados, sites de 

busca, e a localização do material bibliográfico nas estantes. Os usuários 

deverão agendar este serviço para que seja executado pelo bibliotecário 

ou auxiliar de biblioteca. 

f) Empréstimo: É condição primordial para inscrever-se na biblioteca que o 

usuário tenha matrícula na Instituição. A Biblioteca exigirá a carteira de 

identificação de usuário ou documento original com foto na solicitação de 

material bibliográfico. O limite de itens emprestados e os prazos de 

devolução variam conforme a categoria do usuário e o tipo de material em 

questão (conforme quadro abaixo).  

Usuário Tipo de Material Quantidade prazo  

Professores 

Livros 

05 volumes 10 dias 

Multimeios 

Alunos e Técnico- Livros 03 05 
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Usuário Tipo de Material Quantidade prazo  

Administrativos Multimeios 03 05 

  

g) Devolução e renovação: O material retirado para empréstimo deverá ser 

devolvido no balcão de empréstimo e devolução. Não serão considerados 

como devolvidos os materiais deixados nas mesas, balcões, estantes e 

outros locais dentro da biblioteca.  

Art. 14. A Biblioteca poderá, a qualquer hora, solicitar a devolução das obras e realizar 

inventário no sentido de resguardar seu patrimônio.  

Art. 15. As reservas serão registradas e atendidas na ordem cronológica em que foram 

efetuadas.  

Art. 16. Ao retornar à Biblioteca, o material reservado ficará à disposição do usuário por 

24 horas no balcão de empréstimo; caso não haja procura, passará ao usuário seguinte, 

quando houver, ou retornará à estante. 

Art. 17. A renovação do empréstimo poderá ser efetuada até 03 vezes, desde que não 

haja reserva, nem pendências do usuário. 

  

TÍTULO V 

DO GUARDA VOLUME 

  

Art. 18. O guarda-volume poderá ser utilizado pelo usuário respeitando os seguintes 

termos: 

I. Os armários só poderão ser utilizados no período em que o usuário estiver 

nas dependências da biblioteca. 

II. A biblioteca não se responsabilizará por valores deixados dentro do 

armário. 

III.  
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TÍTULO VI 

DAS SALAS DE ESTUDO 

  

Art. 19. A Biblioteca disponibilizará, com agendamento, sala de estudos, sendo que o 

usuário deverá comprometer-se a: 

I. Utilizar estes espaços de forma organizada. 

II. Apresentar documento original com foto. 

III. Assinar lista de frequência de uso para fins de estatística. 

IV. Manter silêncio total nesse ambiente. 

  

TÍTULO VII 

DOS DIREITOS DOS USUÁRIOS 

  

Art. 20. Os usuários da Biblioteca terão direito a: 

I. Ter acesso a todo o acervo físico e digital e ao banco de dados da 

biblioteca. 

II. Usar todos os serviços oferecidos pela biblioteca conforme sua categoria 

de usuário e normas específicas. 

III. Solicitar qualquer informação de natureza científica, cultural e tecnológica. 

IV. Fazer sugestões para melhoria e aperfeiçoamento do acervo e dos 

serviços. 

V. Participar das atividades culturais oferecidas pela biblioteca. 

  

TÍTULO VIII 

DOS DEVERES DOS USUÁRIOS 

  

Art. 21. Os usuários da Biblioteca deverão comprometer-se à: 

I. Observar o silêncio, a ordem e a disciplina na biblioteca. 

II. Devolver o material emprestado dentro do prazo determinado. 

III. Manter atualizados os dados de cadastro. 
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IV. Repor o mesmo título em caso de extravio ou dano ao material (rasuras, 

anotações, falta de páginas, etc.). Se o título estiver esgotado, o 

bibliotecário indicará outro para substituição. 

V. Ao utilizar o acervo digital, observar as normas da Lei nº 9.610/98 que 

dispõe acerca dos direitos autorais. 

VI. Identificar-se a pedido de funcionários ou estagiários da biblioteca, sempre 

que necessário. 

VII. Estar devidamente trajado para frequentar a biblioteca. 

VIII. Guardar pastas, sacolas, bolsas, etc., no guarda-volumes. 

IX. Não usar a biblioteca para outros fins a não ser estudos. 

X. Não fumar no recinto da biblioteca. 

XI. Não entrar com comida e/ou bebida no recinto da biblioteca. 

XII. Não recolocar o material bibliográfico consultado nas estantes. 

XIII. Mostrar na saída da biblioteca todo o material que levar consigo, caso seja 

solicitado. 

  

Art. 22. A biblioteca aplicará as seguintes penalidades: 

I. No empréstimo domiciliar, em caso de atraso na devolução de material 

informacional, será cobrada, diariamente, multa por exemplar, inclusive aos 

sábados. Esta, deverá ser paga por meio de boleto no Departamento 

Financeiro, cujo valor será definido pela Direção Geral. 

II. O usuário que estiver em atraso na devolução de material informacional e 

com multas pendentes, para não ficar bloqueado, poderá optar pelo 

acumulo das multas até o final do semestre e continuar utilizando dos 

serviços de emprestimos da biblioteca. O usuário poderá ainda substituir o 

pagamento da multa pela doação de livro para a biblioteca, sendo que a 

mesma passará pelo aceite ou não do Coordenador da Biblioteca. 

III. Em caso de extravio ou dano ao material (rasuras, anotações, ausência de 

páginas, etc.), o usuário deverá repor o mesmo título. Se este estiver 

esgotado, o bibliotecário indicará outro para substituição na mesma área 
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de conhecimento. 

IV. Em caso de extravio da Carteira da Biblioteca, será cobrada uma taxa de 

reposição. 

V. O usuário poderá ter sua inscrição suspensa, por um período de tempo, no 

caso de promover perturbação ao bom andamento dos estudos, da ordem 

e dos trabalhos da biblioteca e quando não forem suficientes as 

advertências verbais e escritas. A Coordenação da biblioteca, observando 

a normativa institucional relativa às sanções disciplinares, deverá 

encaminhar os procedimentos para a instauração de processo disciplinar 

ao usuário. 

  

TÍTULO IX 

ENTREGA DE TRABALHO DE CONCLUSÃO DE CURSO 

  

Art. 23. A produção científica da Instituição (Trabalhos de Conclusão de Curso de 

graduação, dissertações e teses) dos professores e alunos deverá ser encaminhados 

para o e-mail da biblioteca (biblioteca@faculdadefacit.edu.br) em formato de PDF, 

totalmente finalizado com as correções e devidamente assinados pela banca avaliadora 

e autores do trabalho. 

Parágrafo único - A coordenação do curso estará responsável em encaminhar todos os 

trabalhos nos prazos previstos no calendário acadêmico. 

Art. 24. Os arquivos de PDF dos trabalhos serão inseridos na base dos dados da Facit 

onde ficarão armazenados virtualmente, nos seguintes termos: 

I - Os trabalhos poderão ser consultados em atendimento às diretrizes do Ministério da 

Educação. A consulta será feita livremente apenas na unidade de informação, onde terá 

um terminal de consulta disponível para acesso dos alunos. 

II- Os dados informados nos trabalhos serão tratados a fim de que se cumpra as normas 

do MEC em máxima observância à Lei Geral de Proteção de Dados, sob medidas de 

segurança, técnicas e administrativas aptas a proteger os dados pessoais de acessos 

não autorizados e de situações acidentais ou ilícitas de destruição, perda, alteração, 
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comunicação ou qualquer forma de tratamento inadequado ou ilícito. 

Art. 25. Os trabalhos entregues de forma física na Biblioteca antes da data de 

01/01/2022, serão transferidos do arquivo de CD, para o arquivo PDF dentro da base de 

dados da Facit nos termos supracitados. 

  

TÍTULO X 

DAS DISPOSIÇÕES FINAIS E GERAIS 

  

Art. 26. Os usuários têm direito de encaminhar à Coordenadora da biblioteca qualquer 

reclamação/sugestão, visando à melhoria dos serviços prestados. 

Parágrafo único – As reclamações e/ou sugestões, poderão ser feitas por escrito, 

devidamente identificadas e assinadas ou então por meio do canal da Ouvidoria disposto 

em todo o Campus. 

Art. 27. Os casos especiais, não previstos neste Regulamento serão discutidos pela 

Direção Geral da Instituição. 

Art. 28. Este regulamento entra em vigor a partir da data de sua aprovação pela Direção 

Geral da Instituição. 
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